nessBase—Finanzen

Uber die Finanzen |

nessBase—Finanzen ist eine Erweiterung fir nessBase, die
es ermdglicht, eine Finanzbuchhaltung zu fihren.

Diese Erweiterung besteht aus der Formular—Datei und
Externals, die z.B. Buchungen ermaglichen.

Formular-Datei

Wie im Handbuch zu nessBase beschrieben definiert die
Formular—Datei die Daten, Layouts u.&..

Externals

Die Externals definieren Funktionen, die speziell fur die
Buchhaltung benétigt werden, wie z.B. das Buchen, den
Ausdruck der Datev-Listen u.&..

Im zweiten Teil werden Sie in die einzelnen Teile der
Finanzbuchhaltung eingeflhrt.

Installation und Programm-Start entnehmen Sie bitte dem
Handbuch zu nessBase.
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Abbildung X-X
Finanzen—Menii
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Uber die Finanzen Il

Nach Offnen/Neuanlegen der Daten—Datei und Offnen der
Formular—-Datei sehen Sie das ubliche Haupt—-Menu von
nessBase und das zusétzliche Finanzen—-Men

Finanzen—-Meni

In diesem Menu befinden sich die Funktionen fir die
Daten—Verwaltung.

legt den vollstandigen Datev—Konten—Rahmen, den Sie
verwenden wollen, fest.

legt die Datev—Ausdrucklisten (GuV, Bilanz) usw. fest.

legt die Datev—Konten, die Sie tatsachlich verwenden, fest.
Auf diese Konten werden bei der Buchung die Betrage
gebucht.

legt die Kostenstellen, die Sie verwenden wollen, fest. Auf
die Kostenstellen wird bei der Buchung der Nettobetrag
gebucht.

verwaltet die Offenen Posten und Planungsposten. Durch
die Eingabe von Posten wird die Buchung erleichtert, und
der Cashflow kann Gberwacht werden.

verwaltet die Buchungen.

Jeder dieser Funktionen ruft eine Ausgabe-Liste der
betreffenden Daten auf, wo Sie die Daten — wie in dem
Handbuch zu nessBase beschrieben — bearbeiten
koénnen.

Im Folgendem wird fur jede Funktion die Ausgabe-Liste,
ggf. die Optionen und zum Schluf der Eingabe—Dialog
beschrieben.
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Datev—-Konten—-Liste

Die Ausgabe-Liste zeigt die vorhandenen Datev—Konten
in einer Liste an.

Abbildung X-X
Datev—Konten—Liste

= =—=————= Dater-Konten

Nummer Eezeichnung Art

4900 Merschiedene Kosten Sachkonto

4310 Forto Sachkonto

4320 Telefon Sachkonto e
4930 Biirobedarf Sachkonto ::]
4240 ceitzchriften, Bicher Sachkonto _h{!.ru
4350 Rechts- und Beratungskosten  Sachkonto E

Datev—Konten—Eingabe

In dem Eingabe—-Dialog kdnnen Sie die Daten eines
Datev—Kontos einsehen/bearbeiten.

Abbildung X-X
Datev—Konten—Eingabe

IEI === Datevr-Konto “4901 0" ==—il
Nummer 4910

Bezeichnung | Forto
Art (70 Sachkonto

Mit @8)-Fragezeichen kann die Auswahlliste der Konten—Art
aufgerufen werden (s. Abb. ...).
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Abbildung X-X
Konten—Art—Auswahlliste

Bitte Eintrag auswdhlen:

Eintrdge
dbgrenzungskonto
dnlagenkonto
Cebitorenkonto
Finanzkonto
Interimskonto
kKreditorenkonto

o

Sachkonto
Yerrechnungskonto

4

[Hhhrechen] || Auswdhlen ||

Datev—-Listen—Liste

Die Ausgabe—Liste zeigt die vorhandenen Datev—Listen in
einer Liste an.

Abbildung X-X
Datev—Listen—Liste

S[[=—= Datev-listen V00—
Art Haup Untel Posil Text Datew-Mr.-5t Datew-MNr .-En
st-' 1 Steuerpflichtige U i
Ust-' 1 Einnahrien (netto) 1370 1271

st 1 2 Mehrwertsteusr 1 1520 1520

st - 2 dbziehbare Yorste

st - 2 1 Varzsteuer T8 1876 5 1876 5

ust-' 2 2 Varsteuer 14% 1877 5 1877 5

Datev-Listen—Eingabe

In dem Eingabe—Dialog kénnen Sie die Daten einer
Datev-Liste einsehen/bearbeiten.
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Abbildung X-X
Datev-Listen—Eingabe

=== Datev-Listen “Gewinn-Ermittlung™
Art (7 Gewinn-Ermittlung

Haupigruppe E Untergruppe 7
Position b

Text Parta

won Datew—Mr. {73 (4910 biz Datew-Nr. (734210

Mit @8)-Fragezeichen kann die Auswabhlliste der Listen—

Arten (s. Abb. ...) und der Datev—Konten aufgerufen
werden .

Abbildung X-X
Listen—Art—Auswahlliste

Bitte Eintrag auswdhlen:

Eintrdge

| Eilanz |‘i}
Guh
5t -Maranmeldung

<

(Abbrechen

Beim Wechsel einer Haupt— bzw. Untergruppe wird beim
Ausdruck (s. Konten—Optionen) eine Zwischensumme
ausgegeben.

Konten-Liste

Die Ausgabe-Liste zeigt die vorhandenen Konten in einer
Liste an.
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Abbildung X-X
Konten-Liste

S[[E——""——=— Konten

Datev—Nr. [atev-Bezeichnung Catew- it Marne

4300 Verschiedene Kosten  Sachkonio Eontofihrungsgebiihren
49210 Forto Sachkonto Forto

4320 Telefon Sachkaonto Telefon

4320 Biirobedarf Sachkaonto Biirobedarf

4340 feitzchriften, Bicher Sachkonto Fachliteratur

4350 Rechts- und Beratungs Sachkonto Rechtsberatung

Wichtig!

Abbildung X-X
Konten-Liste—Optionen

Verrechnungskonten haben als einzige Konten einen
festgelegten Namen, der aus der Steuerart des Kontos und
dem Steuersatz besteht (z.B. "USt. 14,0" fir 14% Steuern
aus Forderungen, "VSt. 7,5" fur 7,5% Steuern aus
Verbindlichkeiten).

Optionen—Menu bei Konten-Liste

Kontenauszug...

Gudf..
Hiany ...
Huiaganspisgei.

ust.-Uoranmeldung..
Gewinn-Ermittlung..

Auswertung...
Kontenauszug druckt nach Abfrage der Suchkriterien (Datum, Datev—Nr.
usw.) die jeweiligen Kosten der Konten aus.
USt.—-Voranmeldung, Gewinnermittlung drucken nach Abfrage des

Zeitraums (Jahr, von Monat, bis Monat) die jeweiligen
Kosten der Konten aus, die in den Datev—-Listen definiert
wurden.

Konten—-Eingabe

In dem Eingabe—Dialog kdnnen Sie die Daten eines
Kontos einsehen/bearbeiten.
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Abbildung X-X
Konten—Eingabe

=[] Konto “4910” 00—
Datev—MHr._(7)|4910 Art iSachkonto
Bezeichnung i Porto
Mame Parto
Eroffnungsstand (0,00
Kosten Jahr  Monat Betrag
1992 1 - 134,804
=
Atueller Stand |-134,80

Abbildung X-X
Datev—Konten—Liste

Mit @)-Fragezeichen kann die Auswabhlliste der Datev—
Konten aufgerufen werden (s. Abb. ...).

Bitte Eintrag auswdhlen:

Eintrdge

4300 Werzchiedene Kosten Sachl|4p
4320 Telefon Sachl
42E0 Biirobedarf Sachl
4340 ceitzchriften, Biicher Sachl
4350 Fechts- und Beratungskosten  Sachl
4370 Mebenkosten des Geldverkehrs  Sachl
4952 Betriebsbedart Sachl[{¥

[Hhhrechen] || Auswidhlen ||

Kostenstellen-Liste

Die Ausgabe-Liste zeigt die vorhandenen Kostenstellen in
einer Liste an.
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Abbildung X-X
Kostenstellen—Liste

S[=== Kostenstellen ="iccF )

Name

Biit o i

nessBaze ]
"
0

Optionen—Meni bei Kostenstellen—Liste

Abbildung X-X
Kostenstellen—Liste—Optionen

Optionen
Kostenstellen-Auszug...

HUnartung...

Kontenstellen—Auszug druckt nach Abfrage der Suchkriterien (Datum, Name usw.)
die jeweiligen Kosten der Kostenstellen aus.

Kostenstellen—Eingabe

In dem Eingabe—Dialog kdnnen Sie die Daten einer
Kostenstelle einsehen/bearbeiten.

Abbildung X-X
Kostenstellen—Eingabe

(=== Kostenstelle “Biiro”’ =c—m|

Hame Biiro

Eraffnungsstand | 0,00

Kosten Jahr  Monat Betrag
1992 1 -1.463,80 i
199z 2 BE5 .81
1992 3 -800,000 |
“F

Aktueller Stand |
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Abbildung X-X
Posten—Liste

Posten-Liste

Die Ausgabe-Liste zeigt die vorhandenen Posten in einer
Liste an.

= Posten ——i—"-——————|

Falligkeit Text Typ Deb.- /Kred.-Nare Bruttobetrag
141992 Krk.-Yers. VYerbindlichke AOQE -240,20
141992 Miete “Yerbindlichke Testverrmieter —-200,00
26.4.1992 Abschlagszahlung Verbindlichke Bewal =157 ,00 [
151992 KFZ-Steuer “erbindlichke Finanzarnt Tiergarten -478,00
1.7.1992 Auto-Ners. “Verbindlichke Testversicherung -476 20 )

-2.192,20

Abbildung X-X
Posten—Liste—Optionen

Optionen

Auswahl buchen...

Cashflow...

Auswahl buchen

Cashflow

Optionen—Menu bei Posten-Liste

bucht den ausgewahlten Posten, und berechnet dann den
Posten neu oder l6scht ihn.

berechnet anhand der eingegebenen Posten den
Cashflow des angegebenen Zeitraums.

Auswahl buchen
Nach Aufruf der Option erscheint der Buchung-Dialog.
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Abbildung X-X
Buchung-Dialog

wa bt i i Falligkeit ?1.1.1992

veb~Kred.  [Testvermicter T
Datum 1.1.1992

Text Miete

Finanzkonto {73 [Commerzbank

AUSZUQSNE. 1 Euchungznr. |4

Sachkonto Kostenstelle Mettobettrag MwSt.

Faumkosten Miete Biitn

s00,00 0,0

[ Abbrechen ]

Tragen Sie das Datum, einen Text und das Finanzkonto
ggf. mit Auszug—Nr. und Beleg—Nr. ein.

Bestatigen Sie dann den Dialog.

Zuerst wird Uberpruft, ob alle benétigten Konten und
Kostenstellen vorhanden sind.

Anschliefend werden die Betrage in den Konten und
Kostenstellen eingetragen, und die Buchung eingefugt.

Bei Erfolg wird die Falligkeit und ggf. Menge des Postens
neu berechnet oder der Posten geldscht.

Cashflow

Nach Aufruf der Option erscheint der Cashflow-Abfrage—
Dialog.

nessBase-Finanzen 10



Abbildung X-X
Cashflow—Abfrage—Dialog

Cashflow
Jdahr 1992
Monat |1 bis Monat |12

[] Finanzkonten berdcksichtigen
[<] ormonate beriicksichtigen

[Hhhrechen] || Drucken ||

Wichtig!

Tragen Sie den Zeitraum, in dem der Cashflow berechnet
werden soll, ein.

Finanzkonten bertcksichtigen Aktuellen Stand der
Finanzkonten berechnen und in Cashflow bertcksichtigen.

Vormonate berticksichtigen Auch Posten vor dem
angegebenen Zeitraum berechnen und in Cashflow
bertcksichtigen.

Der aktuelle Stand der Finanzkonten ist unabhangig vom
eingegebenen Zeitraum.

Fur die Berechnung der Posten ist ausschlief3lich der
eingegebene Brutto-Betrag relevant (und nicht etwa die
eingegebenen Posten-Kosten)!

Posten—Eingabe

In dem Eingabe—Dialog kdnnen Sie die Daten eines
Postens einsehen/bearbeiten.

nessBase-Finanzen 11



Abbildung X-X
Posten—Eingabe

S[J=—— Posten “Testvermieter” Y———|
[Verbindlichkeit |
Deb./Kred. {70 | Testvermieter
[Offener Posten |
Text Miete
Turnus [regelméfig | [monatlich | Menge |0
Falligkeit 1.1.199Z2
Sachkonto Fostenstelle Nettobetrag Plw3t.
Raumkosten Miete  Biiro 500,00 0,00
=
Eruttobetrag -300,00

Bei jedem Posten kann festgelegt werden, ob es sich um
eine Forderung oder Verbindlichkeit handelt,

Abbildung X-X
Posten—Art

+ Forderung
Verbindlichkeit

ob der Posten offen ist oder nur als Planungsposten dient,

Abbildung X-X
Posten-Typ

+ Offener Posten

Planungsposten

ob der Posten nur einmalig oder regelméafiig gebucht
werden soll,

Abbildung X-X
Posten—Turnus

+ einmalig
regelmaBig

und in welchem Abstand regelméafige Posten gebucht
werden sollen.
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Abbildung X-X
Posten—Turnus—Abstand

wochentlich
14-tagig
monatlich
alle 2 Monate
alle 3 Monate
halbjahrlich
Jahrlich

Bei regelmalRligen Posten kann die Menge der Buchungen
festgelegt werden (null fir unendlich).

Mit @8)-Fragezeichen kann die Auswabhlliste der
Debitoren/Kreditoren aufgerufen werden (s. Abb. ...).

Wichtig! Der Brutto-Betrag mul3 manuell berechnet und eingetragen
werden. Fir Verbindlichkeiten sollte ein negativer Betrag
eingegeben werden.

Fur die Cashflow-Berechnung ist ausschliel3lich der
eingegebene Brutto-Betrag relevant (und nicht etwa die
eingegebenen Posten-Kosten)!

Abbildung X-X
Debitoren—/Kreditoren—Auswabhlliste

Bitte Eintrag auswdhlen:

Eintrdge
Be'wal TO000 K [0
TeleComn Taao0 Kt

——— -

Testvermieter 70000

<

(Abbrechen

In der eingebbaren Liste kbnnen einem Posten
verschiedene Sachkonten, Kostenstellen und
Verrechnungskonten zugewiesen werden.

Jeder Eintrag in der eingebbaren Liste wird bei der
Buchung (s. Auswahl buchen) als separate Buchung
gespeichert.
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Abbildung X-X
Posten—Kosten—Eingabe

Sachkonto €73 | Raumkosten Miete
Kastenstelle {73 | Biira

Mettobetrag aoo,oo0 Mw3t-5atz (0,0

[ Abbrechen ]

Mit @8)-Fragezeichen kann die Auswabhlliste der
Sachkonten und Kostenstellen aufgerufen werden.
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Buchungen-Liste

Die Ausgabe-Liste zeigt die vorhandenen Datev—Konten
in einer Liste an.

Abbildung X-X
Buchungen-Liste

IEHE Buchungen HFie0)0]0F0F—F———————
Datum Catew- Sachkonto Text Mettobetrag PwiSt, Brutiobetrag
1.1.1992 4210 Raumnkosten PMiete FMiste -&00,00 0,0 -200,00 [
1411992 4910 Porto nessBasze-Update- -134 20 0,0 -124 .20 [ ]
22.1.1992 1277 £ Binnahrmen Honora Rechnung 1.000,00 14,0 1.140,00
121992 4210 Raumnkosten PMiete FMiste -&00,00 0,0 -500,00
2821992 1877 £ Binnahrnen Honora Rechnung 1.000,00 14,0 1.140,00 5
|

Ausdrucke bei Buchungen—-Liste

Die Ausdrucke der Buchungen erfordern, dafd vor dem
Ausdruck die Buchungen gesucht und sortiert werden.

Tabelle X-X

Buchungen—Ausdrucke

Ausdruck Suchkriterien Sortierung
Buchungen - Datum

Einnahmen und Typ ist gleich Forderung Datev—Nr., Datum
Einnahmen kurz

Ausgaben und Ausgaben | Typ ist gleich Datev—Nr., Datum

kurz Verbindlichkeit

Kontoauszug ein Finanzkonto Auszug—Nr., Beleg—Nr.
Kostenauszug eine Kostenstelle Datum

Optionen—Meni bei Buchungen-Liste

Abbildung X-X
Buchungen-Optionen

Optionen

Auswahl stornieren...
Auswahl korrigieren...
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Buchen bucht einen einmaligen Buchungsvorgang. (Wiederholte
gleiche Buchungsvorgéange sollten als Posten gespeichert

werden.)

Auswahl stornieren storniert die ausgewdahlte Buchung.

Auswahl korrigieren ermdoglicht die Korrektur einer ausgewahlten Buchung.
Buchen

Nach Aufruf der Option erscheint der Buchung-Dialog.

Abbildung X-X
Buchung—Dialog

[Verbindlichkeit |
Datum 6.1.1992

Text nessBase- Update-Yersand

Finanzkonto {7 | Kasse

Auszug-Nummer Eeleg-Nummer

Sachkonto €73 | Porto
Deb./Kred. {72 |DEP

Kostenstelle {73 | Biiro

Mettobetrag 134,80
Mehrwertsteuer 0,0 0,00
Brutto—-Eetrag 134,50

Berechnungsart [Erutto = Metto ¥ MuwSt. |

[Hhhrechen] || Buchen |l

Zusatzlich zu Forderungen und Verbindlichkeiten kdnnen
auch Einzahlungen und Auszahlungen gebucht werden (s.
Abb. ...).

Abbildung X-X
Titel

Forderung
Uerbindlichkeit

Einzahlung
Auszahlung
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Bei Einzahlungen wird der Netto-Betrag vom Interimskonto
abgezogen und der Brutto-Betrag auf das Finanzkonto
Ubertragen, bei Auszahlungen wird er Brutto-Betrag vom
Finanzkonto abgezogen und der Netto-Betrag auf das
Interimskonto tbertragen.

Mit der Berechnungsart kann festgelegt werden, ob der
Netto- oder Brutto-Betrag errechnet werden soll oder die
Betrdge manuell berechnet und eingegeben werden.

Mit @)K kénnen die Betrage ensprechend der
festgelegten Berechnungsart berechnet werden.

Tragen Sie die Buchungsdaten ein.
Bestatigen Sie dann den Dialog.

Zuerst wird Uberpruft, ob alle benétigten Konten und
Kostenstellen vorhanden sind.

Anschliel3end werden die Betrage in den Konten und
Kostenstellen eingetragen, und die Buchung eingeflgt.

Tabelle X-X

Titel

Konten—Art Buchungsbetrag
Finanzkonto Bruttobetrag
Sachkonto/Interimskonto Nettobetrag
Debitoren—/Kreditorenkonto Bruttobetrag
Verrechnungskonto Mehrwertsteuerbetrag
Kostenstelle Nettobetrag

Auswahl stornieren

Nach Aufruf der Option missen Sie zur Sicherheit die
Stornierung der ausgewahlten Buchung bestatigen.

Abbildung X-X
Stornierung—Bestatigung

%ind Sie sicher, dal Sie die
ausgewdhlte Buchung stornieren
wollen?

li Stornieren || [Abbrechen |

Nach der Bestatigung wird zuerst Uberprift, ob alle
benotigten Konten und Kostenstellen der Buchung noch
vorhanden sind.
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Abbildung X-X
Buchungen-Eingabe

Anschliel3end werden die Betrage in den Konten und
Kostenstellen ausgetragen, und die Stornierung als
Buchung eingefugt.

Auswahl korrigieren

Nach Aufruf der Option erscheint der Buchung—-Dialog (s.
Buchen) der ausgewéahlten Buchung.

Korregieren Sie die Buchung und bestéatigen Sie dann.

Nach der Bestatigung wird zuerst Uberprift, ob alle
bendtigten Konten und Kostenstellen der neuen und alten
Buchung (noch) vorhanden sind.

AnschlielRend werden die Betrage der alten Buchung in
den Konten und Kostenstellen ausgetragen, die Betrage
der neuen Buchung in den Konten und Kostenstellen
eingetragen und die Anderungen der Buchung
gespeichert.

Buchungen—-Eingabe

In dem Eingabe-Dialog kbnnen Sie die Daten eines
Datev—Kontos einsehen/bearbeiten.

Buchung “14.1.1992" EI
Datum a1 198
Text nessBase-Update-Yersand

Finanzkonto | Kasse

duszug-Nummer |0

Sachkonto Parta

|Kre-:litn:ur | LEP

Kostenstelle i Biiro

Mettobetrag

Mehrwertsteuer

Brutto—-Eetrag

........................................................................................
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